


ANALYSER UNE OFFRE
D’'EMPLOI



RECRUTEUR :

CANDIDAT :

Analyse besoin
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LETTRE DE MOTIVATION
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Curriculum Vitae Lettre de motivation
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Répondre a une
offre

Faire candidature
spontanée

Déposer lettre de
candidature sur
sites internet de
recherche emploi

Utiliser nécessairement les infos
(entreprise et emploi) de I’'annonce
Compléter par info complémentaire
recueillie

Intérét et connaissance de
I’entreprise a exprimer fortement
Présenter son projet professionnel :
le poste ou la fonction souhaitée

Montrer la solidité du parcours et le
dynamisme de votre projet
professionnel

Faciliter lecture de vos motivations



Vous recherchez un 1¢
emploi

Vous vous réorientez
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Identité et adresse Destinataire et adresse

Lieu & date rédaction

Objet :

Exemples :

* Lettre de motivation pour le poste de développeur (Référence : 1234)
* Candidature spontanée pour un poste de développeur en informatique
* Candidature spontanée pour un poste au sein de votre service
Maitrise d’ouvrage des systémes d’information

* Réponse offre d’emploi référence 1234 (développeur informatique)

* Candidature pour un stage en informatique

Madame, Monsieur, Monsieur le Directeur, ....
Corps de la lettre

Formule de politesse
Signature




Phrase d’accroche : intérét

Paragraphe : motivations. pourquoi je suis intéressé et ce que je veux

Paragraphe : justifier et valoriser ma candidature. Faire le lien entre mes
compeétences & qualités et les exigences du poste

Paragraphe : adéquation entre mon projet professionnel et le cadre de travail
propose par I'entreprise

Paragraphe : mentionner les piéces jointes et dire ma disponibilité pour fournir
des informations complémentaires
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J’élargis mon domaine de

compétence
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J'approfondis mon
domaine de compétence
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T. Boulic-Palewski « Les mots clés de la lettre de motivation », Vocatis 2011



Argent (salaire, primes,
intéressement...)

Temps libre

Moyens matériels, financiers et
humains

Sécurité de I'emploi

Proximité domicile

Milieu de travail et rencontres

Cf Patrice RAS, CV passeport
pour I’emploi)

Avantages directs et
indirects

Titre et responsabilités
Liberté et autonomie

Notoriéte

Voyages et
déplacements

Informations et
formations
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